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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestión

065
ASOCIACIONES 

INSTITUCIONALES

160 CONCEPTOS JURIDICOS

210 DERECHOS DE PETICION  

07 Informes Consejo Superior

10 Informes de Gestión

13 Informe distribución planta de personal

14 Informes Entes de Control

24 Informe Organismos de Control

28 Informe Seguimiento Acuerdo de Gestión

37 Informe Ministerio de Educación

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

04 Procesos Judiciales - Acciones populares

05
Procesos Judiciales - Acciones de Nulidad y 

restablecimiento del derecho

06 Procesos Judiciales - Reparación Directa

07 Procesos Judiciales - Tutelas

645 REPRESENTACIONES

650 RESOLUCIONES 03 Resoluciones de Rectoría

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

08 Solicitudes Administrativas

19 Solicitudes Externas

03 Actas Asambleas exrectores

20 Actas comité Electoral

30 Actas Consejo Academico

33 Actas Consejo Superior

01 Acuerdos Consejo Académico

02 Acuerdos Consejo Superior

03 Acuerdos de Gestión

210 DERECHOS DE PETICION  

230 ELECCIONES INSTITUCIONALES

290 GACETAS 

300 GRADOS

05 Informes Confirmación de títulos

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

700

101

1

SOLICITUDES

020

INVENTARIOS

INFORMES

PROCESOS JUDICIALES

ACTAS

550

380

030 ACUERDOS

RECTORIA

380

390

SECRETARIA 

GENERAL

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

INFORMES

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

450 NOTIFICACIONES

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento

01 Recursos de Apelación de Notificación

02 Recursos de Reposición de Notificación

640 REGISTROS 16 Registros de Autenticaciones

01 Resoluciones Consejo Académico

02 Resoluciones Consejo Superior

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

06 Solicitudes Academicas de  Constancia de Titulo

07 Solicitudes Academicas de Renuncias

020 ACTAS 21 Actas comité Gestión Documental

120 CAPACITACIONES 03 Capacitaciones Programa de Gestión documental

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

25 Informes P.Q.R

01 Inventarios documentales

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

08 Plan de Mejoramiento

11 Plan Anticorrupción

12 Plan Gobierno en Linea

13 Plan de Transparencia

14 Plan Eficiencia Administrativa y Cero Papel

16 Plan Institucional de Archivos de la Entidad

580 PROGRAMAS 03 Programa de Gestión Documental

05 Registros de Guías de Envío Correspondencia Externa

06 Registros - Lista de Chequeo para Memorando y Oficios

14 Registros Consulta de Documentos y Fotocopias

18 Registros Devolución de Correspondencia Externa

19 Registos Entrega de Correspondencia interna y Externa

20
Registros Entrega  y Recibido de Planillas Trámite 

Individual

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

101

SOLICITUDES 

RECURSOS 

RESOLUCIONES

390

610

690

INVENTARIOS

690

SECRETARIA 

GENERAL

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

380

390

640

700

650

10101

AREA DE 

GESTIÓN 

DOCUMENTAL

INFORMES

REGISTROS

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

INVENTARIOS

500 PLANES INSTITUCIONALES
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CODIGO
SECCIÓN O 
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1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

710
TABLAS DE RETENCIÓN 

DOCUMENTAL

720
TABLAS DE VALORACIÓN 

DOCUMENTAL

22 Actas Comité Institucional de Planeación

36 Actas de revisión por la Dirección

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestión

350 INDICADORES  ESTRATEGICOS

01 Informes Administrativos

04
Informes Autoevaluación de la Gestión y Control 

Macroprocesos

08 Informe de Revisión para la Dirección

10 Informes de Gestión 

24 Informe Organismos de Control

27 Informe ICFES

37 Informe Ministerio de Educación

38 Informe Ministerio de Hacienda

40 Informe Rendición de Cuentas

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

02 Plan Anual de Gestión 

05 Plan  Desarrollo Institucional

08 Plan de Mejoramiento

11 Plan Anticorrupción

12  Plan Gobierno en Linea

13 Plan de Transparencia

14 Plan de Eficiencia Adminsitrativa y Cero Papel

15 Plan Fomento a la Investigación

530
PRESUPUESTO ANUAL DE 

RENTAS Y GASTOS

600 PROYECTOS 07 Proyectos de inversion

02 SIG Auditorias

03 SIG - Control de Documentos y Registros

04 SIG - Encuestas de Satisfacción

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

08 SIG-Servicio no Conforme

09 SIG-Riesgos

250
ESTUDIOS Y DISEÑOS OBRAS 

PLANTA FÍSICA

PLANES INSTITUCIONALES

690

690

380 INFORMES

INVENTARIOS

10101

102

10201

PLANEACIÓN Y 

DESARROLLO

AREA DE 

GESTIÓN 

DOCUMENTAL

500

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

390

020 ACTAS

PLANEACIÓN 

FISICA
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento

505 PLANOS

01 Proyectos adecuaciones físicas

11 Proyectos Nuevas Construcciones

640 REGISTROS 25 Registros Reuniones Macroproceso

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

08 SIG-Servicio no Conforme

09 SIG-Riesgos

08 Solicitudes Administrativas

14 Solicitudes Espacios físicos

020 ACTAS 35 Actas de Conciliación

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestión

160 CONCEPTOS JURIDICOS

170 CONTRATOS 02 Contratos de Arrendamiento

05 Convenios Especiales de Cooperación

06 Convenios Marco

07  Convenios Interadministrativos

200 CUENTAS DE COBRO 01 Cuentas de Cobro Jurídicos

210 DERECHOS DE PETICION  

10 Informes de Gestión

14 Informes entes de Control

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

08 Plan de Mejoramiento

11 Plan Anticorrupción

01 Procesos Judiciales - Acciones contractuales

02 Procesos Judiciales - Acciones de Lesividad

03 Procesos Judiciales - Acciones de Nulidad

04 Procesos Judiciales - Acciones populares

05
Procesos Judiciales - Acciones de Nulidad y 

restablecimiento del derecho

06 Procesos Judiciales - Reparación Directa

07 Procesos Judiciales - Tutelas

SOLICITUDES

PROCESOS JUDICIALES

INVENTARIOS390

10201

103

CONVENIOS

550

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

INVENTARIOS

380

180

380 INFORMES

600 PROYECTOS

700

INFORMES

390

PLANEACIÓN 

FISICA

OFICINA 

ASESORA 

JURIDICA

500 PLANES INSTITUCIONALES
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

01 Registros - Autos Aprobación de Pólizas

02 Registros - Autos de Trámite

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

025 ACCIONES PREVENTIVAS

01 Autos inhibitorios administrativos

02 Autos inhibitorios docentes

03 Autos inhibitorios estudiantes

04 Autos inhibitorios particulares

05 Autos inhibitorios por determinar

01 Inducciones y Capacitaciones Docentes

02 Inducciones y Capacitaciones  Estudiantes

03 Inducciones y Capacitaciones Administrativos

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión

14 Informes entes de Control

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

08 Plan de Mejoramiento

11 Plan Anticorrupción

01 Procesos Disciplinarios Docentes 

02 Procesos Disciplinarios  Estudiantes 

03 Procesos Disciplinarios Administrativos 

04 Procesos Disciplinarios por Determinar 

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

130
CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS
05 Certificados y Constancias Estudiantiles

210 DERECHOS DE PETICION  

01 Historias Académicas Pregrado

02 Historias Académicas Postgrados

09 Informes de Exoneraciones y Descuentos

10 Informes de Gestión

22 Informes mensuales CIFIN

090

OFICINA 

ASESORA, 

CONTROL DE 

ASUNTOS 

DISCIPLINARIOS

104

390

370

540

INVENTARIOS

105

103

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

INDUCCIONES Y 

CAPACITACIONES

AUTOS INHIBITORIOS

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

REGISTROS 640

OFICINA 

ASESORA 

JURIDICA

OFICINA DE 

ADMISIONES 

REGISTROS Y 

CONTROL 

ACADÉMICO

380 INFORMES

PROCESOS DISCIPLINARIOS 

310 HISTORIAS ACADÉMICAS

380 INFORMES

690

500 PLANES INSTITUCIONALES
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

01 Listas de estudiantes Matriculados

02 Listas de Incentivos y Descuentos a Estudiantes

03 Listas de Estudiantes Inscritos y Admitidos

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento

640 REGISTROS 25 Registros Reuniones Macroproceso

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

10
Solicitudes de Ajustes en el Sistema de Información 

Académico. (S.I.A)

13 Solicitudes de Oferta Académica a las Facultades

020 ACTAS 11 Actas Comité Control Interno

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestión

060 ARQUEOS 01 Arqueos Caja menor y caja general

070 AUDITORIAS 01 Auditoria Financiera

225 DIAGNOSTICO POR PROCESOS

01
Evaluación y Seguimiento- Plan de Mejoramiento 

Institucional

02 Evaluación y Seguimiento - Sistema integrado de gestión

03 Evaluación y Seguimiento - Control interno contable

04 Evaluación y Seguimiento - Plan de desarrollo

05
Evaluación y Seguimiento - Fomento a la cultura del control 

(Autogestión, autocontrol y autorregulación)

06 Informe Consejo Asesor

10 Informes de Gestión

14 Informes entes de Control

16 Informes de Ley

24 Informes  organismos de control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

01 Plan General de Auditorias

02 Plan Anual de Gestión 

08 Plan de Mejoramiento 

09 Plan de Mejoramiento por Procesos e Individual

10 Planes de Trabajo

01 Programas de Asesorías y Acompañamientos 

06
Programas Fomento Cultura del control (Autogestión, 

autocontrol y autorregulación)

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN
690

106

OFICINA 

CONTROL 

INTERNO

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

EVALUACIÓN INSTITUCIONAL

INVENTARIOS

PLANES INSTITUCIONALES

PROGRAMAS 

700

270

105

380 INFORMES

580

390

500

OFICINA DE 

ADMISIONES 

REGISTROS Y 

CONTROL 

ACADÉMICO

410 LISTAS  DE ESTUDIANTES

380 INFORMES

390 INVENTARIOS

SOLICITUDES
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

020 ACTAS 13 Actas Comité de Comunicaciones

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestión

01 Boletines Agencia Q

02 Boletines Agenda Uniquindiana

03 Boletines Noticia del Día

04 Boletines Noticia Destacada

06 Boletines Educación Superior en Medios

07 Boletines la U Quiere Saber

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

490 PERIÓDICOS 01 Periódico Semilla Universitaria

08 Plan de Mejoramiento 

11 Plan Anticorrupción

12 Plan Gobierno en Linea

01 Producciones Publicitarias Cuñas radiales

02 Producciones Publicitarias Spots - Cuñas

03 Producciones Publicitarias Videos 

640 REGISTROS 15 Registros de Actividades

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

08 SIG-Servicio no Conforme

09 SIG-Riesgos

10 Informes de Gestión

17 Informes Estadísticos

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

04 Registros de Fotocopiados e Impresión de Documentos

07 Registros de Órdenes de Producción

08 Registro Reuniones Equipo de Trabajo

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

INFORMES

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

380

106

OFICINA 

CONTROL 

INTERNO

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

107

OFICINA 

ASESORA DE 

COMUNICACION

ES

108
OFICINA DE 

PUBLICACIONES

390

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

PRODUCCIONES PUBLICITARIAS

INVENTARIOS

REGISTROS640

380 INFORMES

560

INVENTARIOS

110

390

BOLETINES 

500 PLANES INSTITUCIONALES
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestión

110 BOLETINES 05 Boletines Oportunidades Internacionales-ORI

180 CONVENIOS 08 Convenio Internacionales- ORI

190 CONVOCATORIAS 02 Convocatorias  Internacionales - Estudiantes

280 EVENTOS 01 Eventos Internacionales

10 Informes de Gestión

17 Informes Estadísticos

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

01 Acta Comité de Evaluación Institucional

07 Actas Comité  Asignacion y Reconocimiento de puntajes

18 Actas comite editorial

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestión

190 CONVOCATORIAS 03 Convocatorias Docente de Planta

08 Evaluación del Desempeño Docente

10 Evaluación Ascenso y Productividad Académica

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión

14 Informes entes de Control

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestión

01
Autoevaluación con fines de Acreditación - Programas 

pregrado

02
Autoevaluación con fines de Acreditación - Programas 

posgrado

03 Autoevaluación con fines de Acreditación Institucional

108
OFICINA DE 

PUBLICACIONES

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

020

380

109

380 INFORMES

RELACIONES 

INTERNACIONAL

ES

1010

OFICINA DE 

ASUNTOS 

DOCENTES

INVENTARIOS

INFORMES

390

1011

GRUPO INTERNO 

DE GESTIÓN Y 

ASEGURAMIENT

O DE LA 

CALIDAD

INVENTARIOS390

010

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

AUTOEVALUACION 

INSTITUCIONAL

690

270 EVALUACIÓN INSTITUCIONAL

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

ACTAS
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

01 Registro calificado programas pregrado

02 Registro calificado programas posgrado

640 REGISTROS 15 Registros de Actividades

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

700 SOLICITUDES 19 Solicitudes Externas

020 ACTAS 16 Actas Comité de Posgrados

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestión

150 COMISIONES DE ESTUDIO 01 Comisiones de estudio docentes de planta

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión 

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

06 Plan de Labor Académica

08 Plan de Mejoramiento 

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

04 Solicitudes Académicas 

05 Solicitudes Académicas Estudiantes

040 ADQUISICIONES 01 Adquisición material bibliográfico

01 Donaciones Material Bibliográfico

02 Canje  material bibliohemerográfico

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión 

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

02 Programas de capacitaciones y talleres

07 Programas Inducción de Usuarios

500 PLANES INSTITUCIONALES

11
VICERRECTORIA 

ACADÉMICA

1101
AREA 

BIBLIOTECA

390 INVENTARIOS

220 DONACIONES Y CANJE

INVENTARIOS

SOLICITUDES

580 PROGRAMAS

1011

GRUPO INTERNO 

DE GESTIÓN Y 

ASEGURAMIENT

O DE LA 

CALIDAD

390

630

390

700

380 INFORMES

380 INFORMES

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

INVENTARIOS

REGISTRO CALIFICADO 

690

380 INFORMES
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

08 SIG-Servicio no Conforme

09 SIG-Riesgos

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

035
ADMINISTRACIÓN Y EMISIÓN 

SEÑALES TV

01 Informes Administrativos

10 Informes de gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

555
PRODUCCIONES 

AUDIOVISUALES

580 PROGRAMAS 02 Programas de Capacitaciones y Talleres

600 PROYECTOS 04 Proyectos de Extensión Remunerada

15 Registros de Actividades

17 Registros de Control

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

01 Capacitaciones Creación de Asociaciones de Egresados

02 Capacitaciones en Inserción Laboral

10 Informes de Gestión 

16 Informes de Ley

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

03 Informes Asistencia Tutores

10 Informes de Gestión 

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

120

INVENTARIOS

1101
AREA 

BIBLIOTECA

390

CENTRO 

TUTORIAL 

BUENAVENTURA

640

390

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

INFORMES

INFORMES 

CAPACITACIONES

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

INFORMES

1103

GRUPO 

ATENCIÓN 

EGRESADOS

11042

INVENTARIOS

INVENTARIOS

380

380

690

1102

690

380

390

ÁREA 

AUDIOVISUALES

REGISTROS 
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

13 Inventario Transferencias Primarias

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

10 Actas Comité Central de Virtualización

38 Actas Unidad de Virtualización

050
ANÁLISIS Y DISEÑO DE 

PROGRAMAS VIRTUALES Y 
0

10 Informes de gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

01 Venta de Productos y Servicios

02 Educación no Formal

03 Proyectos de extensión

08 Proyectos de Investigación

12 Proyectos Sistema de Apoyo a la Virtualidad

11 Registros Capacitaciones  Apoyo y Tutoría

12 Registros Capacitaciones  Externos

13 Registros Capacitaciones Comunidad Académica

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

08 SIG-Servicio no Conforme

09 SIG-Riesgos

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestión

15 Actas Comité de Investigaciones 

32 Actas Consejo de Facultad

130 CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

190 CONVOCATORIAS 04 Convocatorias Docentes ocasionales y catedráticos

210 DERECHOS DE PETICION  

01 Informes Administrativos

10 Informes de gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

01 Movilidad Académica

02 Movilidad Estudiantil

08 Plan de Mejoramiento 

15 Plan de Fomento a la Investigación

640 REGISTROS 08 Registro Reuniones Equipo de Trabajo

650 RESOLUCIONES 04 Resoluciones Facultad

20 ACTAS

11101

CENTRO 

TUTORIAL 

BUENAVENTURA

640

390

UNIDAD DE 

VIRTUALIZACIÓN

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

INVENTARIOS

PROYECTOS

PORTAFOLIO DE SERVICIOS

11042

500 PLANES INSTITUCIONALES

390

INVENTARIOS

REGISTROS

MOVILIDAD430

600
1105

690

520

390

FACULTADES DE 

LA UNIVERSIDAD 

DEL QUINDIO

020 ACTAS

380 INFORMES

380 INFORMES

INVENTARIOS
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

010
AUTOEVALUACION 

INSTITUCIONAL
04 Autoevaluación  Programas pregrado

020 ACTAS 31 Actas Consejo Curricular

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestión

03 Convenio Practicas Académicas

04 Convenios de Pasantias

190 CONVOCATORIAS 05 Convocatorias Estudiantes Auxiliares

205 CURRICULO

210 DERECHOS DE PETICION  

270 EVALUACIÓN INSTITUCIONAL 08 Evaluación Desempeño Docente

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

580 PROGRAMAS 04 Programas de Extensión

600 PROYECTOS 17 Proyecto Educativo del Programa

630 REGISTRO CALIFICADO 01 Registro calificado pregrado

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

08 SIG-Servicio no Conforme

09 SIG-Riesgos

08 Solicitudes Administrativas

05 Solicitudes Académicas Estudiantes

19 Solicitudes Externas

01 Informes Administrativos

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

01 Informes Administrativos

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 11107

GRANJA 

EXPERIMENTAL 

BENGALA

11101

ÁREA PLANTAS 

PILOTO

380

380

INVENTARIOS390

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN
690

INFORMES

390

380 INFORMES

390 INVENTARIOS
11106

11103

PROGRAMAS DE 

PREGRADO Y 

POSGRADO

INVENTARIOS

700 SOLICITUDES

FACULTADES DE 

LA UNIVERSIDAD 

DEL QUINDIO

180 CONVENIOS

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

INFORMES
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

13 Inventario Transferencias Primarias

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

020 ACTAS 26 Actas Comité Técnico

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de Gestión

04 Convenio de Pasantias

09 Convenios Jovenes Investigadores

190 CONVOCATORIAS 05 Convocatoria Estudiantes Auxiliares

01 Informes Administrativos

10 Informes de gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

520 PORTAFOLIO DE SERVICIOS 01 Venta de Productos y Servicios

02 Proyectos Colciencias 

10 Proyectos internos 

08 Solicitudes Administrativas

19 Solicitudes Externas

020 ACTAS 26 Actas Comité Técnico

180 CONVENIOS 02 Convenios Interinstitucionales

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

640 REGISTROS 17 Registros de Control

26 Actas Comité Técnico

34 Actas de comité interno de gestión de residuos

01 Informes Administrativos

10 Informes de gestión

18 Informes de Investigacion

24 Informe Organismos de Control

26 Informes reportes laboratorio

35 Informes de laboratorio Clinico

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

01 Informes Administrativos

10 Informes de gestión

24 Informe Organismos de Control

390

180 CONVENIOS

11307
CENTRO DE 

SALUD

11107

GRANJA 

EXPERIMENTAL 

BENGALA

11210

INSTITUTO 

INTERDISCIPLIN

ARIO DE LA 

CIENCIA

380 INFORMES

380

700 SOLICITUDES

380

390

020

INVENTARIOS390

INVENTARIOS390

ACTAS

380

INVENTARIOS

INFORMES

11306

CENTRO DE 

INVESTIGACIONE

S BIOMEDICAS

11211

CENTRO DE 

INVESTIGACIONE

S EN 

BIODIVERSIDAD 

(CIBUQ)

600

INFORMES

INFORMES

INVENTARIOS

PROYECTOS 
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

02 Plan Anual de Gestión

08  Plan de Mejoramiento 

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

01 Informes Administrativos

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

04 Proyectos de Extesión Remunerada

05 Proyectos de Extesión Social

06 Proyectos de Extesión Solidaria

640 REGISTROS 17 Registros de Control

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

10 Informes de gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

640 REGISTROS 15 Registros de Actividades

08 Solicitudes Administrativas

19 Solicitudes Externas

180 CONVENIOS 02 Convenios Interinstitucionales

01 Informes Administrativos

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

08 Solicitudes Administrativas

19 Solicitudes Externas

01 Informes Administrativos

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

03 Registros de Cuñas Radiales

21 Registros Programación Institucional

22 Registros programación por convenios

23 Registros Programación Radial Académica

24 Registros Programación Solidaria

08 Solicitudes Administrativas

19 Solicitudes Externas

15 Actas Comité de Investigaciones 

26 Actas Comité Técnico

11508

11507

11399

INFORMES380

700 SOLICITUDES

INSTITUTO 

BELLAS ARTES

11307
CENTRO DE 

SALUD

390

INFORMES

600 PROYECTO

INVENTARIOS

020

SOLICITUDES

700 SOLICITUDES

380

390

640

11708

CENTRO DE 

INVESTIGACIONE

S FACULTAD DE 

INGENIERIA 

CEIFI

EMISORA U.F.M 

ESTEREO
1159701

PROYECTOS DE 

PROYECCIÓN 

SOCIAL 

FACULTAD 

CIENCIAS DE LA 

SALUD

700

CENTRO DE 

ESTUDIOS E 

INVESTIGACIONE

S REGIONALES 

CEIR

INFORMES

INVENTARIOS

REGISTROS

INVENTARIOS

380 INFORMES

INVENTARIOS390

390

390 INVENTARIOS

ACTAS

380

500 PLANES INSTITUCIONALES
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

01 Informes Administrativos

10 Informes de gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

01 Peritaje

02 Veedurías

01 Informes Administrativos

10 Informes de gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

15 Inventario - Novedades

01 Venta de Productos y Servicios

02 Educación no Formal

13 Poyectos de Interventorias

14 Proyecto de Consultoria

15 Proyecto de Asesoría

16 Proyecto de Asistencia Técnica

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

04 Solicitudes Académicas 

08 Solicitudes Administrativas

17 Solicitudes Contrato de Personal

18 Solicitudes Propuestas Entes Externos

09 Actas Comité Central de Investigación

19 Actas Comité Editorial Investigaciones

24 Actas Comité Propiedad Intelectual

37 Acta de Comité Bioetica e Investigaciones

130 CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS 02 Certificados de Participaciones en Proyectos

01 Convenios Ciencia y Tecnología

09 Convenios Jóvenes Investigadores

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

600 PROYECTOS 08 Proyectos de investigación

INFORMES

700

520 PORTAFOLIO DE SERVICIOS

295

600 PROYECTOS

380

380

INVENTARIOS390

CONVENIOS

ACTAS020

12

VICERRECTORIA 

DE 

INVESTIGACIONE

S

SOLICITUDES

INVENTARIOS

11708

CENTRO DE 

INVESTIGACIONE

S FACULTAD DE 

INGENIERIA 

CEIFI

11709

CENTRO DE 

EXTENSIÓN 

FACULTAD DE 

INGENIERÍA

180

390

GESTION SOCIAL

380

INFORMES

INFORMES

390 INVENTARIOS

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

680 SEMILLEROS DE INVESTIGACIÓN

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

700 SOLICITUDES 19 Solicitudes Externas

020 ACTAS 25 Actas comité Proyección social

04 Convenios de Pasantias

03 Convenios Practicas Académicas

06 Convenios Marco 

10 Convenios- Carta de Compromiso

11 Convenios- Carta de Presentación

12 Convenios- Acuerdo de Apoyo Interno

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

15 Inventario - Novedades

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

520 PORTAFOLIO DE SERVICIOS

04 Proyectos de Extensión Remunerada

05 Proyectos de Extensión Social

06 Proyectos de Extensión Solidaria

09 Proyecto Educación no Formal y Venta de Servicios

640 REGISTROS 08 Registros de Reuniones Equipo de Trabajo

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

08 SIG-Servicio no Conforme

09 SIG-Riesgos

05 Solicitudes Académicas Estudiantes

08 Solicitudes Administrativas

17 Solicitudes Contrato de Personal

18 Solicitudes Propuestas Entes Externos

030 ACUERDOS 03 Acuerdos de gestión 

210 DERECHOS DE PETICION  

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión

INFORMES380

INVENTARIOS390

600 PROYECTOS

INFORMES380

180 CONVENIOS

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

14
VICERRECTORIA 

ADMINISTRATIVA

12

VICERRECTORIA 

DE 

INVESTIGACIONE

S

13

CENTRO DE 

EXTENSIÓN 

UNIVERSIDAD 

DEL QUINDIO

SOLICITUDES700

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

690
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

11 Informes delegacion de gastos

15 Informes entes de regulacion, vigilancia  y control 

24 Informe Organismos de Control

29 Informe Vigilancia de la Contratacion Especial (SICE)

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

08 Plan de Mejoramiento 

13 Plan de Transparencia

640 REGISTROS 08 Registro Reuniones Equipo de Trabajo

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

08 Solicitudes Administrativas

15 Solicitudes Financieras Estudiantes

02
Actas liquidación actividades de Proyección Social 

(Educación Continuada-Convenios)

17 Actas Comité de Sostenibilidad Contable

01 Certificados  retención en la fuente.

03 Certificados Financieros

07 Certificado Disponibilidad presupuestal

08 Certificado de Registro Presupuestal

140 CONCILIACIONES BANCARIAS

160 CONCEPTOS JURIDICOS

02 Cuentas de Cobro Persuasivos a Estudiantes  

03 Cuentas de Cobro Cuotas Partes Pensionales

04 Cuentas de cobro-Reporte Anual Cartera por Edades

05 Cuentas de Cobro Venta de Servicios

320
HISTORIAS DE CRÉDITO 

EDUCATIVO

02 Informe Balanza de Pagos

10 Informes de Gestión

12 Informes DIAN

14 Informes entes de Control

19 Informes Financieros 

20 Informes importaciones y exportaciones

24 Informe Organismos de Control

30 Informe Contraloría General de la Nación

31 Informes Contaduría General de la Nación

32 Informe  Consolidado Actividades Proyección Social

33 Informe DANE

36 Informe Financiaciones U.Q e ICETEX

INVENTARIOS390

INFORMES380

SOLICITUDES700

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

14
VICERRECTORIA 

ADMINISTRATIVA

1401

380 INFORMES

ACTAS020

ÁREA CONTABLE 

Y FINANCIERA

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS130

200 CUENTAS DE COBRO

500 PLANES INSTITUCIONALES
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

37 Informe Ministerio de Educación 

38 Informe Ministerio de Hacienda

39 Informe Municipio de Armenia

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

700 SOLICITUDES 03 Solicitud Elaboración Cuentas de Cobro

020 ACTAS 27 Actas Comité Financiero de Inversiones

180 CONVENIOS 07 Convenios interadministrativos 

210 DERECHOS DE PETICION  

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

470 INFORMACIÓN FINANCIERA 01 Ordenes de Pago

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

01 Solicitud Cesantías

02 Solicitud Elaboración de Órdenes de Pago

08 Solicitudes Administrativas

06 Actas Comisión Personal Administrativo

12 Actas Comité Convivencia Laboral

130 CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS 04 Certificados Laborales

CONVENIOS 04 Convenios de Pasantias

270 EVALUACIÓN INSTITUCIONAL 09 Evaluación Desempeño Administrativo

330 HISTORIAS LABORALES

10 Informes de Gestión

14 Informes Entes de Control

16 Informes de Ley

21 Informes Irregularidades Personal

23 Informe Novedades de Nomina

24 Informe Organismos de Control

1401

INVENTARIOS390

380 INFORMES

ÁREA CONTABLE 

Y FINANCIERA

1402
ÁREA 

TESORERIA

700 SOLICITUDES   

020 ACTAS

1403

380 INFORMES

690

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

INVENTARIOS390

ÁREA GESTIÓN 

HUMANA

380 INFORMES
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

420 MANUALES DE FUNCIONES

01 Nominas Administrativos

02 Nominas Catedratico

03 Nominas Contratos de Trabajo

04 Nominas Docentes

05 Nominas Estudiantes Auxiliares

06 Nominas Jubilados

07 Nominas Ocasionales

08 Nominas Ordenes de Prestacion de Servicios

03 Plan Bienestar Social

04
Plan Capacitación, Estímulos e Incentivos Personal 

Administrativo

07 Plan Mejoramiento Entes de Control

08 Plan de Mejoramiento 

11 Plan Anticorrupción

580 PROGRAMAS 05 Programas de Inducción y Reinducción

26 Registros Evaluación Desempeño

27 Registros Permisos Aministrativos-Docentes

01 Accidentes de Trabajo y Enfermedad Profesional

02 Medicina, Higiene y Seguridad Industrial

03 Sistemas de Vigilancia Epidemiológica

04 Brigada de Emergencias

05 COPASST

670 SELECCIÓN DE PERSONAL 01 Selección de Personal Administrativo

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

08 SIG-Servicio no Conforme

09 SIG-Riesgos

700 SOLICITUDES 19 Solicitudes Externas

130 CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS 05 Certificados de contrataciones

01 Contratos compraventa

03 Contratos de Obra

04 Contratos de Prestación de Servicios

05 Contratos de Suministro

06 Contratos de Suscripción

10 Informes de gestión

16 Informes de Ley

24 Informes organismos de control

PLANES INSTITUCIONALES

170 CONTRATOS

NOMINAS440

COMPRAS Y 

SUMINISTROS

390 INVENTARIOS

380

1403

660
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO

640 REGISTROS

1404

500

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

INFORMES

ÁREA GESTIÓN 

HUMANA
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

02 Ordenes de Compras, Servicios , Suministros

03 Ordenes de Servicios Personales

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

08 Actas Comité Bienestar Institucional

29 Actas Comité Universidad Saludable

01 Apoyo Economico Comedor

02 Apoyo Economico Compensado

03 Apoyo Economico Rebaja de Matrícula

04 Apoyo Economico Transporte

06 Evaluación Coordinador Cultura

07 Evaluación Coordinador Deporte

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión

19 Informes Financieros 

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

640 REGISTROS 17 Registros de control

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

08 SIG-Servicio no Conforme

09 SIG-Riesgos

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

020 ACTAS 40 Actas Comité de Sistemas y Nuevas Tecnologías

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

02 Plan Anual de Gestión 

08 Plan de Mejoramiento 

PLANES INSTITUCIONALES

470 INFORMACIÓN FINANCIERA

1405 500

COMPRAS Y 

SUMINISTROS

AREA DE 

SISTEMAS Y 

NUEVAS 

TECNOLOGIAS

390

390

390

1406

AREA DE 

BIENESTAR 

INSTITUCIONAL

020 ACTAS

055

270

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

690

1404

380 INFORMES

380 INFORMES

INVENTARIOS

INVENTARIOS

EVALUACIÓN INSTITUCIONAL

APOYO ECONOMICO

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

INVENTARIOS
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

11 Plan Anticorrupción

12 Plan Gobierno en Linea

13 Plan de Transparencia

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

09 SIG-Riesgos

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

02 SIG Auditorias

08 SIG-Servicio no Conforme

09 SIG-Riesgos

020 ACTAS 23 Actas Comité Manejo de bienes

105 BIENES MUEBLES E INMUEBLES

01 Informes Administrativos

10 Informes de Gestión

24 Informe Organismos de Control

02 Inventarios - Actas de Actualización de Inventarios

03 Inventarios - Actas de retiro de Elementos Devolutivos

04 Inventarios - Entradas y Salidas de Bienes

05 Inventarios - Garantías

06
Inventarios - Mantenimiento, Calibración y Certificación de 

Equipos

07 Inventarios - Metrología

08 Inventarios - Salidas a Reparaciones

09 Inventarios - Solicitudes Préstamos

10 Inventarios - SolicitudesTraslados de Bienes

11 Inventarios Individuales

12 Inventario Archivos de Gestión 

13 Inventario Transferencias Primarias

500 PLANES INSTITUCIONALES 08 Plan de Mejoramiento 

515 POLIZAS DE SEGUROS

02 SIG Auditorias

05 SIG Indicadores de Gestión

06 SIG- Manuales de Calidad y Operaciones 

07 SIG- Manuales de Procedimientos

PLANES INSTITUCIONALES

390 INVENTARIOS

690

1408

390 INVENTARIOS

ÁREA DE 

ACTIVOS FIJOS

1405

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

500

1407
ÁREA DE 

MANTENIMIENTO

AREA DE 

SISTEMAS Y 

NUEVAS 

TECNOLOGIAS

380 INFORMES

380 INFORMES

SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN
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CODIGO
SECCIÓN O 

SUBSECCIÓN CODIGO SERIES CODIGO SUBSERIE

1 RECTORIA

UNIVERSIDAD DEL QUINDIO- ÁREA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN - T.R.D

09 SIG-Riesgos

700 SOLICITUDES 08 Solicitudes Administrativas

1408
ÁREA DE 

ACTIVOS FIJOS

690
SISTEMA INTEGRADO DE 

GESTIÓN


